PANSİYONDA TUTULMASI GEREKEN ÇİZELGE, DOSYA VE DEFTERLER

1) Dolap içi yerleşim plan çizelgesi,

2) Evci çıkacak öğrenci listesi,

3) Yatılı öğrencilere ait “bir günlük” vakit çizelgesi,

4) Aylık yemek çizelgesi,

5) Öğrenci görev dağılım çizelgesi,

6) YİBO bilgi formu,

7) Esas ambar defteri,

8) Öğrenci harçlık dağıtma defteri,

9) Kitap, kırtasiye ve eşya dağıtım tutanağı,

10)Revir ilaç defteri,

11)Vizite defteri,

12)Öğrenci yoklama defteri,

13)Ödenek takip çizelgesi,

14)Evci izin defteri,

15)Ziyaretçi defteri,

16)Günlük yemek yoklama fişi,

17)Etüt yoklama fişi,

18)Öğrenci dolap kartı,

19)Öğrenci ranza kartı,

20)Teslim edilen malzeme çizelgesi,

21)Geçici alındı belgesi,

22)Günlük yemek numunesi saklama tutanağı,

23)Pansiyon gelir – gider cetveli.

